
 

 
 
 
 
 

 
 

ประกาศส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยนครพนม 
เรื่อง นโยบายและหลักเกณฑ์การพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

 
 ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยนครพนม เป็นหน่วยงำนสนับสนุนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
ของมหำวิทยำลัย มีภำระหน้ำที่ในกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศประเภทต่ำง ๆ  มำไว้ให้บริกำร ได้แก่ 
สิ่งพิมพ์ สื่อโสตทัศน์  และสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่มีเนื้อหำเกี่ยวข้อง สอดคล้อง และสนับสนุนหลักสูตรกำรเรียน
กำรสอน กำรค้นคว้ำวิจัย และกำรบริกำรวิชำกำร ด้วยวิธีกำรจัดซื้อ ขอรับบริจำค แลกเปลี่ยน หรือผลิตขึ้น 
โดยนักศึกษำ อำจำรย์ และบุคลำกร มีส่วนร่วมในกำรพิจำรณำคัดเลือกหรือเสนอแนะรำยชื่อทรัพยำกรสำรสนเทศ
สำขำวิชำต่ำง ๆ ที่มีคุณค่ำ และเป็นประโยชน์ ตำมควำมต้องกำร ตลอดจน ทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนพลังงำน 
และสิ่งแวดล้อม เพื่อกำรเรียนรู้ด้ำนอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ด้วยเกณฑ์มำตรฐำนของห้องสมุดสีเขียว 
(Green Library) และส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ทั้งนี้ เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนด้ำนกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ
มีควำมสอดคล้อง ครอบคลุมกับหลักสูตรกำรเรียนกำรสอน และส่งเสริมกำรเป็นองค์กรแห่งกำรเรียนรู้
ตำมมำตรฐำนสำกล ส ำนักวิทยบริกำรจึงก ำหนดนโยบำยและหลักเกณฑ์ไว้ดังนี้ 
 
วัตถุประสงคใ์นการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ  
 1.1 เพื่อตอบสนองกำรเรียนกำรสอนตำมหลักสูตรของมหำวิทยำลัย และส่งเสริมกำรเรียนรู้
เชิงบูรณำกำรทั้งส ำหรับบุคลำกรภำยใน ตลอดจนกำรบริกำรองค์ควำมรู้สู่ชุมชนและสังคม  
 1.2 จัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศให้ครอบคลุมทุกประเภท ได้แก่ สิ่งพิมพ์ สื่อโสตทัศน์ และสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ โดยเน้นควำมทันสมัยอย่ำงต่อเนื่องและสม่ ำเสมอ 
 1.3 จัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศที่เหมำะสมและเกิดประโยชน์สูงสุดภำยใต้งบประมำณที่ได้รับ  
โดยเน้นให้ผู้ใช้บริกำร มีส่วนร่วมในกำรคัดเลือก 
 1.4 อนุรักษ์และสงวนรักษำทรัพยำกรสำรสนเทศทุกประเภทให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำนและมีอำยุ
กำรใช้งำนยำวนำน 
 
ขอบเขตและประเภททรัพยากรสารสนเทศ 
 ส ำนักวิทยบริกำรจะด ำเนินกำรจัดหำทรัพยำกรที่ครอบคลุมเนื้อหำทำงวิชำกำรและวิชำชีพ โดยแบ่งเป็น 
   1. สิ่งพิมพ์ ประกอบด้วย หนังสือ, ต ำรำ, วำรสำร, หนังสืออ้ำงอิง วิทยำนิพนธ์ ปริญญำนิพนธ์ 
และรำยงำนกำรวิจัย ทั้งภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
   1.1 ต้องสอดคล้องกับหลักสูตรกำรเรียนกำรสอนและกำรวิจัยภำยในมหำวิทยำลัย 
    1.2 ใช้ประกอบกำรศึกษำ ค้นคว้ำวิจัย ที่ส่งเสริมควำมคิด สติปัญญำและนันทนำกำร 
และตรงกับควำมต้องกำรของผู้ใช้  
    1.3 มีเนื้อหำถูกต้อง เชื่อถือได้ ไม่เป็นภัยต่อสังคม ประเทศชำติและไม่ขัดต่อ ศีลธรรม 
จรรยำบรรณ 
        1.4 ได้รับรำงวัลจำกองค์กร สมำคม ในวิชำชีพต่ำง ๆ 
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           1.5 ปีพิมพ์ไม่เกิน 10 ปี ยกเว้นทรัพยำกรนั้นมีควำมจ ำเป็นต่อกำรเรียน กำรสอน กำรวิจัย 
และไม่มีกำรตีพิมพ์ใหม่ ยกเว้นหนังสือ/วรรณกรรมทรงคุณค่ำ 
       1.6 หำกมีกำรตีพิมพ์หลำยครั้ง และไม่มีกำรปรับปรุงเนื้อหำให้จัดซื้อตำมควำมจ ำเป็น
และควำมเหมำะสมในกำรใช้งำน 
   2. สื่ออิเล็กทรอนิกส์ ประกอบดัวย ฐำนข้อมูลออนไลน์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ วำรสำร
อิเล็กทรอนิกส์ ที่ครอบคลุมสำขำวิชำและสอดคล้องกับหลักสูตรที่เปิดกำรเรียนกำรสอน และกำรวิจัยของ 
มหำวิทยำลัย มีรำยละเอียดดังนี้ 
    2.1 ฐำนข้อมูลออนไลน์ (E-Database) เน้นกำรบอกรับฐำนข้อมูลออนไลน์ที่ให้บริกำร
ครอบคลุมสหสำขำวิชำเป็นหลัก เนื่องจำกสำมำรถใช้ได้อย่ำงกว้ำงขวำงทั่วไป ไม่ว่ำจะเป็นฐำนข้อมูลวำรสำร 
หนังสือ เอกสำรอำ้งอิง และอ่ืน ๆ โดยใช้งบประมำณประจ ำปีในกำรจัดซื้อและใช้วิธีกำรบอกรับจำกส ำนักพิมพ์ 
โดยตรง/ตัวแทนจ ำหนำ่ย หรือในลักษณะภำคีควำมร่วมมือ 
       2.2 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-Book) ใช้หลักเกณฑ์เดียวกับสิ่งพิมพ์  
        2.3 วำรสำรอิเล็กทรอนิกส์ ใช้หลักเกณฑ์เดียวกับสิ่งพิมพ์ โดยเน้นบอกรับที่เป็นวำรสำรหลัก 
(Core Journals) ที่ต้องใช้ในหลักสูตรกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัยและบริกำรวิชำกำร โดยพิจำรณำ
ควำมจ ำเป็นและควำมเหมำะสมในกำรใช้งำนเป็นหลัก 
   3. ทรัพยากรสารสนเทศเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์ พลังงาน และสิ่งแวดล้อม 
    ทรัพยำกรสำรสนเทศทั้งฉบับพิมพ์และอิเล็กทรอนิกส์ รวมถึงแหล่งสำรสนเทศออนไลน์  
ตำมนโยบำยด้ำนห้องสมุดสีเขียว 
 
วิธีการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ 
 1. การจัดซื้อ พิจำรณำตำมควำมต้องกำรและรำยกำรหนังสือแนะน ำสั่งซื้อ โดยให้เป็นไปตำม
นโยบำยและวัตถุประสงค์กำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศให้สอดคล้องกับงบประมำณท่ีได้รับ 
 2. การขอบริจาค การรับบริจาค และการแลกเปลี่ยน เป็นกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ
โดยไม่ต้องใช้งบประมำณ พิจำรณำจำกหน่วยงำนต่ำง ๆ ของรำชกำรและเอกชนหรือบุคคลทั่วไป 
  2.1 การขอบริจาค เป็นกำรเจำะจงขอเป็นอภินันทนำกำรจำกแหล่งผลิตจำก หน่วยงำนรำชกำร
หรือเอกชน รวมทั้งบุคคลหรือกลุ่มบุคคล 
   2.2 การรับบริจาค เป็นกำรรับบริจาค จำกหน่วยงำนรำชกำร เอกชน หรือบุคคลทั่วไป 
   2.3 การแลกเปลี่ยน เป็นกำรรับทรัพยำกรสำรสนเทศจำกหน่วยงำนในควำมร่วมมือระหว่ำง
องค์กำรสำรสนเทศด้วยกันเอง หรือระหว่ำงหน่วยงำนผลิตทรัพยำกรสำรสนเทศ ทั้งหน่วยงำนรำชกำร 
หนว่ยงำนเอกชน สมำคม สถำบันกำรศึกษำ และสถำบันวิจัย เป็นต้น  
 
งบประมาณ 
 1. งบประมำณแผ่นดิน ใช้ในกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศประเภทหนังสือ ต ำรำ หนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ และฐำนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
 2. งบประมำณเงินรำยได้ ซึ่งได้รับจัดสรรจำกมหำวิทยำลัย คณะ วิทยำลัย ตำมระเบียบหรือประกำศ 
และส ำนักวิทยบริกำร จัดสรรส ำหรับกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศทุกประเภท 
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ขั้นตอนในการจัดซื้อทรัพยากรสารสนเทศ  
 กำรจัดซื้อทรัพยำกรสำรสนเทศ ส ำนักวิทยบริกำร มีควำมตระหนักถึงประโยชน์กำรใช้ให้เกิดควำมคุ้มค่ำ 
จึงมีนโยบำยในกำรให้นักศึกษำ อำจำรย์ และบุคลำกรทุกคณะ วิทยำลัย หน่วยงำน มีส่วนร่วมในกำรแนะน ำ
สั่งซ้ือทรัพยำกรสำรสนเทศเข้ำมำให้บริกำร ดังนี้ 
  1. รวบรวมรำยชื่อทรัพยำกรสำรสนเทศจำกตัวแทนจ ำหน่ำยต่ำง ๆ  
  2. เสนอค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำเสนอแนะและคัดเลือกทรัพยำกรสำรสนเทศ  
โดยตัวแทนจำกทุกคณะ/วิทยำลัย ไปยังมหำวิทยำลัยเพื่อโปรดพิจำรณำแต่งตั้ง  
  3. จัดสรรงบประมำณให้แต่ละคณะ ตำมสัดส่วนของนักศึกษำในแต่ละป ี 
  4. จัดกำรประชุมคณะกรรมกำร เพ่ือชี้แจงงบประมำณ และวิธีกำรด ำเนินงำน 
  5. ส ำรวจควำมต้องกำรของผู ้ใช ้บริกำร ได้แก่ อำจำรย์ บุคลำกร และนักศึกษำของ
มหำวิทยำลัยทั้งระดับปริญญำตรี โท เอก ทุกหลักสูตร/สำขำที่เปิดกำรเรียนกำรสอน โดยกำรจัดท ำ
สื่อประชำสัมพันธ์กำรคัดเลือกทรัพยำกรสำรสนเทศในช่องทำงต่ำง ๆ ตลอดจนส ำรวจเชิงรุกไปยังคณะ/วิทยำลัย 
เพ่ือให้ได้รำยชื่อที่ตรงกับควำมต้องกำรใช้มำกที่สุด 
   6. กำรเสนอแนะรำยชื่อทรัพยำกรสำรสนเทศที่ต้องกำร สำมำรถเสนอแนะได้ตลอด ผ่ำนระบบ
เสนอแนะทรัพยำกรสำรสนเทศ บนเว็บไซต์ของส ำนักวิทยบริกำร (NPU Library Suggest) ออนไลน์ได้ที่ 
URL: https://arc.npu.ac.th:2569/ และจะด ำเนินกำรจัดซื้อเมื่อได้รับจัดสรรงบประมำณหรือมีงบประมำณเพียงพอ  
   7. เมื่อได้รับข้อมูลกำรเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว ส ำนักวิทยบริกำร จะน ำข้อมูลไปตรวจสอบรำคำ
และรำยละเอียดต่ำง ๆ จำกทำงร้ำนค้ำ/ส ำนักพิมพ์/ตัวแทนจ ำหน่ำยทรัพยำกรสำรสนเทศ และตรวจสอบ
ควำมซ้ ำซ้อนกับฐำนข้อมูลของส ำนักวิทยบริกำร  
   8. รวบรวมรำยชื่อที่ตรวจทั้งหมด แยกเป็นรำยคณะ/วิทยำลัย ส่งไปยังคณะกรรมกำรของ
แต่ละคณะ/วิทยำลัยเพื่อยืนยัน ควำมต้องกำรและควำมสอดคล้องกับหลักสูตร 
   9. ด ำเนินกำรสั่งซื้อทรัพยำกรสำรสนเทศนั้น ตำมข้ันตอนของระเบียบพัสดุของมหำวิทยำลัย  
 
หลักเกณฑ์การคัดเลือกทรพัยากรสารสนเทศ 
 1. ด้ำนเนื้อหำ 
  1.1 หนังสือทั่วไป ต้องมีควำมใหม่ ทันสมัย อยู่ในกระแสกำรใช้งำน และมีควำมเหมำะสม 
ตรงกับหลักสูตรกำรเรียนกำรสอนของมหำวิทยำลัยทุกระดับ 
  1.2 เป็น ผลงำนทำงวิชำกำร งำนวิจัย ต ำรำ คู่มือ ของอำจำรย์และบุคลำกร วิทยำนิพนธ์ 
ปริญญำนิพนธ์ ดุษฎีนิพนธ์ หรือท่ีเรียกชื่ออ่ืน ของนักศึกษำ ทั้งหมดท่ีได้รับ  
  1.3 ทรัพยำกรสำรสนเทศท้องถิ่นนครพนมและลุ่มน้ ำโขง ทุกด้ำน ทุกแง่มุม ยกเว้นลักษณะที่เป็นข่ำวสำร  
  1.4 รำยงำนและเอกสำรส ำคัญของทำงรำชกำร ของมหำวิทยำลัยและส ำนักวิทยบริกำร จัดเก็บ
เป็นสำรสนเทศและจดหมำยเหตุ 
 2. ด้ำนกำยภำพ 
   2.1 รูปเล่มไม่ช ำรดุ ฉีกขำด เสียหำย ไม่มีเชื้อรำ หรือบวมจำกกำรโดนน้ ำ 
      2.2 ไมเ่ป็นหนังสือที่ถ่ำยเอกสำรจำกต้นฉบับ 
   2.3 ไม่เป็นหนังสือที่ขีดเขียน หรือจดบันทึก ลงในตัวเล่ม 
        2.4 หนังสือ ปกแข็ง และปกอ่อน ที่มีรำคำแตกต่ำงกัน จะพิจำรณำจัดซื้อฉบับที่มีรำคำถูกกว่ำเสมอ 
ยกเว้นแต่เฉพำะหนังสือลักษณะพิเศษ เช่น หนังสือพระรำชนิพนธ์ เป็นต้น 
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  3. ด้ำนปีที่พิมพ์ 
   3.1 ไม่เป็นหนังสือที่มี ครั้งพิมพ์ หรือ ปีที่พิมพ์ ที่เก่ำกว่ำ หรือซ้ ำกับที่มีอยู่  
   3.2 หนังสือทั่วไป ภำษำไทย และภำษำต่ำงประเทศ ก ำหนดปีพิมพ์ไม่เกิน 10 ปี 
   3.3 หนังสือด้ำนวิศวกรรมศำสตร์ เทคโนโลยี หนังสือภำษำไทย ก ำหนดปีพิมพ์ไม่เกิน 5 ปี 
หนังสือภำษำต่ำงประเทศ ก ำหนดปีพิมพ์ไม่เกิน 10 ปี 
       3.4 หนังสือด้ำนคอมพิวเตอร์ หนังสือภำษำไทย ก ำหนดปีพิมพ์ไม่เกิน 3 ปี หนังสือภำษำต่ำงประเทศ 
ก ำหนดปีพิมพ์ไม่เกิน 5 ปี หรือไม่มีกำรใช้งำน 
   3.5 รำยงำนประจ ำปี รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน หน่วยงำนอ่ืน ๆ ก ำหนดปีพิมพ์ไม่เกิน 5 ปี 
(ดูจำก ป ีพ.ศ.) 
   3.6 หนังสือด้ำนประวัติศำสตร์ ไม่จ ำกัดครั้งที่พิมพ์และปีท่ีพิมพ์ 
 

จ านวนที่จัดหา จัดเก็บ และให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ 
 1. กรณีหนังสือมีจ ำหน่ำยทั้งในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์และฉบับพิมพ์ จะพิจำรณำจัดซื้อในรูปแบบ 
อิเล็กทรอนิกส์เป็นล ำดับแรก  
  2. หำกมีกำรเสนอซื้อหนังสือเป็นจ ำนวนมำกและไม่สอดคล้องกับงบประมำณ จะพิจำรณำจัดซ้ือ 
ตำมล ำดับควำมส ำคัญที่คณะ/วิทยำลัย ได้เสนอและระบุ 
 3.  ก ำหนดจ ำนวนเล่มในกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ ทุกรูปแบบ ดังนี้ 

ประเภททรัพยากรสารสนเทศ 
ภาษาไทย 

(จ ำนวนเล่ม : ชื่อเรื่อง) 
ภาษาต่างประเทศ 

(จ ำนวนเล่ม : ชื่อเรื่อง) 
ต ำรำหลัก/หนังสือวิชำกำร 2 - 5 เล่ม 1 เล่ม 
หนังสืออ้ำงอิง/หนังสือหำยำก 1 เล่ม 1 เล่ม 
หนังสือทั่วไป 1 - 2 เล่ม 1 เล่ม 
หนังสือนวนิยำย/เรื่องสั้น 1 เล่ม 1 เล่ม 
หนังสือส ำหรับเด็ก 1 เล่ม 1 เล่ม 
หนังสือได้รับรำงวัล 1 เล่ม 1 เล่ม 
วำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ ตำมก ำหนดออก ตำมก ำหนดออก 
อ่ืน ๆ 1 เล่ม 1 เล่ม 
หมายเหตุ: 
 1. จ ำนวนเล่มอำจมีกำรปรับเปลี่ยนได้ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม 
 2. กรณีเป็นหนังสือชุด จัดซื้อทั้งชุด (ถ้ำมี) 
  3. กำรแนะน ำสั่งซื้อเป็นกรณีพิเศษ ให้ท ำบันทึกถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรพิจำรณำ 
         4. พิจำรณำจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศที่ใช้ประกอบกำรเรียนกำรสอนหลัก (Core) เป็นอันดับแรก 
 
การขอบริจาค และการรับบริจาค 
 ส ำนักวิทยบริกำรจะด ำเนินกำรขอบริจำค และรับบริจำค ทรัพยำกรสำรสนเทศ ตำมประกำศ
นโยบำยและหลักเกณฑ์กำรพัฒนำทรัพยำกรสำรสนเทศ ของส ำนักวิทยบริกำรข้ำงต้นนี้ 
  1. กำรขอบริจำค ส ำนักวิทยบริกำร จะพิจำรณำและขอรับบริจำคที่สอดคล้องกับกำรกำรเรียน 
กำรสอน กำรวิจัย บริกำรวิชำกำร และท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม ของมหำวิทยำลัย และตรงกับควำมต้องกำรของ
ผู้ใช้บริกำร ไปยังหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย  
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  2. กำรรับบริจำค ส ำนักวิทยบริกำร จะพิจำรณำรับบริจำคทรัพยำกรสำรสนเทศทุกประเภท 
ที่มีคุณค่ำและมีประโยชน์ต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย บริกำรวิชำกำร และท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม 
และตรงกับควำมต้องกำรของผู้ใช้บริกำร ทั้งจำกหน่วยงำนหรือส่วนบุคคล ทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย 
   กำรคัดเลือกทรัพยำกรที่ได้รับบริจำค บรรณำรักษ์ผู้คัดเลือกหนังสือจะท ำกำร ประเมินคุณค่ำ
และพิจำรณำจัดเก็บและให้บริกำรในห้องสมุด ทั้งภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ เช่น หนังสือทั่วไป รำยงำน
ประจ ำปีของหน่วยงำน รำยงำนผลงำนในรอบปี ประวัติกำรบริหำรงำน หนังสือสดุดี เอกสำรกำรประชุม 
สัมมนำวิชำกำร วิทยำนิพนธ์ ปริญญำนิพนธ์ รำยงำนกำรศึกษำค้นคว้ำอิสระ ผลงำนทำงวิชำกำร ผลงำนวิจัย 
วำรสำร นิตยสำร จดหมำยข่ำว จุลสำร หนังสืออนุสรณ์งำนศพและหนังสือประวัติบุคคลส ำคัญ ผู้มีชื่อเสียง 
หรือบุคคลที่ท ำคุณประโยชน์ให้กับมหำวิทยำลัยนครพนม จังหวัดนครพนม ภูมิภำค และประเทศชำติ เป็นต้น 
ไมเ่กินชื่อเรื่องละ 1 ฉบับ หรือขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของบรรณำรักษ์ 
  3. หำกส ำนักวิทยบริกำรไม่สำมำรถน ำทรัพยำกรสำรสนเทศที่ได้รับบริจำค ออกให้บริกำร
ตำมประกำศได้ ให้สำมำรถส่งต่อไปยังหน่วยงำนหรือผู้ที่ต้องกำรใช้ประโยชน์ต่อไป ตำมที่ส ำนักวิทยบริกำร
เห็นสมควร 
 

 จึงประกำศมำให้ทรำบโดยทั่วกัน 
 

                               ประกำศ ณ วันที่       กันยำยน พ.ศ.2569 

 
              (นำงรุ่งเรือง สงเครำะห์) 

                                         ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร  
                                                                    มหำวิทยำลัยนครพนม 
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